REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI, ROBOTY
BUDOWLANE O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30000 EURO

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

. Niniejszy Regulamin okresla zasady i1 tryb udzielania zamowien na dostawy, ustugi
i wykonywanie robot budowlanych, udzielanych przez ,,TARPIL”, do ktérych nie stosuje si¢

przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych zgodnie
z art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

. Zamawiajacym w rozumieniu Regulaminu jest ,,Tarpil” Spotka z 0.0. zwany dalej ,,Tarpil”.

3. Wnioskodawcg w rozumieniu Regulaminu jest kierownik danego dziatu jednostki ,,Tarpil”,
wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

Postepowania o udzielenie zamdwienia majg zapewni¢ zamawiajagcemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapisOw ustawy o finansach publicznych z dnia
27.08 2009r. (Dz.U. z 2009r. nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA
§2
Ustala si¢ nastepujace tryby udzielenie zamowienia:

1. Dla zamowien jednorazowych o warto$ci szacunkowej do kwoty nieprzekraczajacej
rownowartosci 5000 PLN netto moze udzieli¢c Kierownik zainteresowanego dziatu
jednostki  ,,Tarpil’, w takim przypadku nie stosuje si¢ postanowien paragrafu
3-6 niniejszego regulaminu. Udzielenie zamdwienia zgodnie z niniejszym zapisem
zatwierdza na fakturze lub rachunku swym podpisem Prezes Zarzadu oraz Glowny
Ksiggowy.

2. Dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 5000 PLN netto do kwoty
nieprzekraczajacej rownowartosci 30000 euro netto :

a)  rozeznanie cenowe lub
b)  zapytanie ofertowe lub
c)  przetarg w trybie przepisoéw kodeksu cywilnego.

3. Dla zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym, w naglych przypadkach, tj. wszelkiego
rodzaju awariach m.in. sprzetu, urzadzen, instalacji wodno - kanalizacyjnych,
elektrycznych, monitoringu kamerowego, szlabanéw wjazdowych, zadaszen zabudowy
obiektowej w tym wiat itp. stosuje si¢ zapis zawarty w § 2 punkt 1.



PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ KWOTY 5000 PLN NETTO DO KWOTY NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

ROZEZNANIE CENOWE
§3

. Podstaw¢ dokonania zakupu dostaw, ustug, wykonywania robdt budowlanych stanowi
wniosek Kierownika zainteresowanej komorki organizacyjnej ,,Tarpil” Iub dyspozycja
stuzbowa Prezesa Zarzadu (lub osoby upowaznionej). Wzor wniosku stanowi zalgcznik
nr I do niniejszego Regulaminu.

. Wniosek zaakceptowany przez Prezesa Zarzadu lub osob¢ upowazniong jest podstawa
do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego,
internetowego lub pisemnego, np. fax ( mozliwa jest takze inna forma np. kontakt
bezposredni lub inne dokumenty zrédtowe mozliwe do uzyskania majgce charakter
informacji handlowej).

. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie wnioskodawca sporzadza notatke .
Wzor notatki stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Cala dokumentacja z podjetych czynnos$ci tj. wniosek wraz z notatka zostaje przekazany
Prezesowi Zarzadu lub osobie przez niego upowaznionej celem akceptacji i uzyskania
dyspozycji realizacyjnych np. co do udzielenia zamowienia w formie zlecenia.

. W/w dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest
u wnioskodawcy.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§ 4

. Podstawg¢ dokonania zakupu dostaw, uslug, wykonywania robo6t budowlanych
w tym trybie stanowi wniosek Kierownika zainteresowanej komorki organizacyjnej
,»Larpil” lub dyspozycja stuzbowa Prezesa Zarzadu (lub osoby upowaznionej). Wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Prezesa Zarzadu Iub osobe upowazniong jest
podstawa do przeprowadzenia zapytania ofertowego.

. Zapytanie ofertowe polega na skierowaniu zaproszenia do skladania ofert do wybranych
wykonawcow.

. Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie
do sktadania ofert takiej liczby wykonawcow, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz do dwodch oraz uzyskaniu
co najmniej od jednego wykonawcy informacji (oferty) o oferowanych przez nich
warunkach wykonania zamowienia. Wzor oferty stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cen¢ /moze ona podlegaé
negocjacji/.



. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowatl najkorzystniejsza ceng i spehit
warunki okre$lone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegétlowych wymaganiach
ofertowych.

. Z zapytania ofertowego wnioskodawca lub osoba, ktéra otrzymala taka dyspozycje
od Prezesa Zarzadu sporzadza protokot. Wzor protokotu stanowi zafgcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Cala dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest
u wnioskodawcy.

PRZETARG W TRYBIE PRZEPISOW KODEKSU CYWILNEGO
§5

. W przypadku uzasadnionym wielkoscig lub rodzajem zamodwienia Prezes Zarzadu
lub osoba upowazniona, =zamiast rozeznania rynku mozne podja¢é decyzje
przeprowadzenia przetargu w trybie przepisow kodeksu cywilnego. W takim przypadku
Prezes Zarzadu wydaje zarzadzenie, ktére umozliwia podjecie stosownych dziatan.

. Podstawg¢ dokonania zakupu dostaw, uslug, wykonywania rob6t budowlanych
w tym trybie stanowi wniosek Kierownika zainteresowanego dzialu jednostki ,,Tarpil”
lub dyspozycja stuzbowa Prezesa Zarzadu (lub osoby upowaznionej). Wzor wniosku
stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Prezesa Zarzadu lub osobe upowazniong jest
podstawa do przeprowadzenia przetargu w trybie przepisow kodeksu cywilnego.

Ogloszenie przetargowe powinno by¢ skierowane do ogdlnej wiadomosci, tj. na stronie
www.bip.tarpil.pila.pl  oraz tablicy ogloszen w budynku Zarzadu Spoétki przy
ul. Rynkowej w Pile.

. Przetarg powinien zapewni¢ wybor najkorzystniejszej oferty. Do waznosci przetargu
wymagane s3 co najmniej dwie oferty w tym co najmniej jedna wazna nie podlegajaca
odrzuceniu.

Z postgpowania przetargowego wnioskodawca lub komisja przetargowa wg dyspozycji
zawartych w/cyt. ogloszeniu sporzadza protokot i przedktada Prezesowi Zarzadu celem
uzyskania polecen realizacyjnych.

. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza ceng i spehit
warunki okreslone w/w ogloszeniu — z uwzglgdnieniem § 6 niniejszego Regulaminu.

Cala dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest
u wnioskodawcy.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§6

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje z dniem:

1) zawarcia umowy / zamowienia / zlecenia z wykonawcg / dostawcg, ktéremu udzielono

zamoOwienia,



2) podjecia przez Prezesa Zarzadu decyzji w sprawie zamknigcia przez zamawiajacego
postgpowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,

3) podjecia przez Prezesa Zarzadu lub na wniosek osoby prowadzacej dane postgpowanie
o udzielenie zamoéwienia decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) podjecia przez Prezesa Zarzadu decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamowienia bez podania przyczyny.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro nalezy przez
to rozumie¢ kurs euro wedlug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie S$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zaméwien publicznych.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2014r. i z tym dniem traci moc obowigzujaca
Regulamin z dnia 01.02.2014r.

Pita, dnia 01.09.2014r. Zatwierdzam



